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MODUL 

1- Pengenalan kepada Perpustakaan Kampus Kota

2- Pengenalan kepada sumber perpustakaan

3- Pencarian bahan mengunakan pendeta webpac

4- Pengenalan kepada “my account”

5- Pengenalan kepada web portal perpustakaan

6- Pencarian bahan menggunakan pangkalan 

 data dalam talian

7- Pencarian dalam laman web / internet



OBJEKTIF TAKLIMAT

DIHARAP SELEPAS SESI INI ANDA MAMPU 

MENGENALPASTI :

 - Pelbagai Sumber Maklumat

 - Jenis Bahan / Sumber Perpustakaan

 - Lokasi Bahan Dalam Perpustakaan & Laman Web

 - Jenis  Maklumat Dalam Pangkalan Data



PENGENALAN PERPUSTAKAAN K.KOTA

 LATARBELAKANG

- Dibuka pada tahun 2005

- Salah satu dari 12 Perpustakaan Khusus PUM

- Menyokong INPUMA, IPK, GSB, UMCCEd

- Jumlah Koleksi :3400 Judul (Jun 2009)

- Jumlah Staf : 1 Pustakawan/ 3 Pem. Perpustakaan



PENGENALAN PERPUSTAKAAN K.KOTA

 KOLEKSI

- Koleksi Am

- Rujukan

- Laporan Tahunan Syarikat

- Suratkhabar (The Star & Berita Harian)

- Tesis & Disertasi

- Pangkalan Data Dalam Talian



PENGENALAN PERPUSTAKAAN K.KOTA

 KATALOG PENCARIAN

- Untuk mengesan bahan dalam koleksi

Perpustakaan UM

http://www.pendeta.um.edu.my



PENGENALAN PERPUSTAKAAN K.KOTA

 KEMUDAHAN

- Bilik Perbincangan (2 bilik)

- 6 Karel Individu 

- 12 kubik bacaan

- Bilik Pasca Siswazah

- 1 Makmal Pembelajaran 

- 10 PC Akses awam  

- WiFi 

- Mesin fotokopi



PENGENALAN PERPUSTAKAAN K.KOTA

 PERKHIDMATAN

- Pinjaman bahan 

i) Jumlah – 4 buku (maksima)

ii) Tempoh – 2 minggu

- Pemulangan & denda lewat

i)Bahan dipulangkan di kaunter 

perkhidmatan

ii)Denda lewat 10/sehari



PENGENALAN PERPUSTAKAAN K.KOTA

 PERKHIDMATAN (samb’)

- Tempahan Bahan

i) Bahan yang masih dipinjam sahaja

ii) Dilakukan di Kaunter Perkhidmatan

- Pinjaman Antara Perpustakaan (PAP)

i) Hanya terdapat di Perpustakaan Utama

ii) Buku yg tiada di Perpustakaan UM



PENGENALAN PERPUSTAKAAN K.KOTA

 PERKHIDMATAN (samb’)

- Pembekalan dokumen

i) Hanya terdapat di Perpustakaan Utama

ii) Untuk mendapatkan salinan artikel yang 

tidak dilanggan oleh Perpustakaan UM

iii)Boleh dimohon secara online

NXT: JENIS SUMBER MAKLUMAT



JENIS SUMBER MAKLUMAT

SUMBER PRIMA
1

SUMBER SEKUNDER
2

SUMBER TERTIER
3

4



SUMBER PRIMA

1. DESKRIPSI ASAL / “ORIGINAL” / TIDAK DITAPIS

2. MAKLUMAT PERTAMA (FIRST HAND)

KERTAS PERSIDANGAN

TERBITAN KERAJAAN

ARTIKEL PENYELIDIKAN DALAM JURNAL

LAPORAN

TESIS



SUMBER SEKUNDER

1. TAPISAN DARI SUMBER PRIMA

2. MAKLUMAT KEDUA ATAU KETIGA 

BUKU TEKS

ENSAIKLOPEDIA

INDEKS  &  ABSTRAKS

BIBLIOGRAFI

HANDBOOKS & MANUALS



SUMBER TERTIER
1. MAKLUMAT YANG DIKUMPUL, DI ANALISA & 

DIRINGKASKAN DRP SUMBER SEKUNDER

2. MEMBANTU MENGENAL PASTI SUMBER SEKUNDER

BIBLIOGRAPHIES OF BIBLIOGRAPHIES

DIRECTORIES OF DIRECTORIES

GUIDES TO THE LITERATURE



PENDETA WEBPAC & PANGKALAN DATA

DALAM TALIAN

 PENDETA WEBPAC (Online Catalog)

http://www.pendeta.um.edu.my

 PANGKALAN DATA DALAM TALIAN

http://www.diglib.um.edu.my/interaktif



PENDETA WEBPAC

PENCARIAN MELALUI OPSYEN :

 - AUTHOR (PENGARANG)

 - TITLE (JUDUL)

 - TITLE PERIODICALS (JUDUL JURNAL)

 - SUBJECT (TAJUK PERKARA)

 - CALL NUMBER (NOMBOR PANGGILAN)

 - WORDS AND PHRASE (KATA UTAMA)



PANGKALAN DATA BERKAITAN EKONOMI, 

PERNIAGAAN & PERAKAUNAN

 - ABI INFORM Global@Proquest

 - Business Source Premier@Ebsco host

 - Emerald Intelligence

 - ScienceDirect

 - Ebrary



JENIS PANGKALAN DATA

 CITATION

- Maklumat bibliografik sahaja

 ABSTRAKS

- Citation dan ringkasan artikel

 TEKS PENUH



FORMAT BIBLIOGRAFIK / INDEKS



FORMAT ABSTRAK / RINGKASAN



FORMAT TEKS-PENUH

NXT: ASASPEMISTILAH



7
LANGKAH
EFEKTIF

NXT: DETAILS

PENYELIDIKAN PERPUSTAKAAN



LANGKAH 1: KENAL PASTI TOPIK


 TULIS TOPIK ANDA DALAM SATU AYAT KENYATAAN

[Cth: The impact of 1997 economic crisis in Malaysia ]

 KENAL PASTI SKOP PENCARIAN ANDA

[Economic crisis ,1997 dan Malaysia sahaja]

 KENALPASTI KATA UTAMA

 JADIKAN KATAUTAMA DI ATAS SEBAGAI PROFAIL    

PENCARIAN ANDA



LANGKAH 2: CARI MAKLUMAT LATARBELAKANG

 RUJUK ENSAIKLOPEDIA

 DAPATKAN MAKLUMAT TAMBAHAN DARI:

 - BUKU TEKS

 - ARTIKEL JURNAL

 - LAPORAN dll.



LANGKAH 3 : GUNA PENDETA WEBPAC UNTUK 

PENCARIAN BAHAN BERCETAK DI PERPUSTAKAAN

PENCARIAN MELALUI OPSYEN :

1. AUTHOR (PENGARANG)

2. TITLE (JUDUL)

3. TITLE PERIODICALS (JUDUL JURNAL)

4. SUBJECT (TAJUK PERKARA)

5. CALL NUMBER (NOMBOR PANGGILAN)

6. WORDS AND PHRASE (KATA UTAMA)



LANGKAH 4 : GUNA INDEKS & ABSTRAK UNTUK 

PENCARIAN ARTIKEL JURNAL

 INDEKS & ABSTRAK

- Bercetak

- Elektronik [CD-ROMs & Pangkalan Data Dalam Talian]



LANGKAH 5 : CARI SUMBER DARI INTERNET

 GUNA:

 Enjin Gelintar [Search Engine] – Cth: Altavista, Google

 Direktori Perkara [Subject Directories] – Cth: Yahoo, Hotbot

NILAI SUMBER YANG DIPEROLEHI DARI INTERNET BERDASARKAN:

Autoriti

Ketetapan

Objektiviti

Kekinian

Skop

Autoriti



LANGKAH 6 : NILAI HASIL PENCARIAN

PENILAIAN ASAS

 -Pengarang

 -Tahun Terbitan

 - Edisi atau Revision

 - Penerbit

 - Judul jurnal

ANALISIS KANDUNGAN

 - Intended audience

 - Objective Reasoning

 - Liputan



LANGKAH 7 : NYATAKAN RUJUKAN ANDA

CONTOH GAYA RUJUKAN:

 - American Psychological Association Style (APA style)

 - Modern Language Association Sytle (MLA style)

- Vancover Style

 - Harvard Style

 - Chicago Style
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